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Manuel F. Gonzalez Penedo
Director do CITIC

Como director do CITIC compraceme darche a mais
cordial benvida e quero agradecerche que decidises
unirte ao noso equipo. Este manual ten a finalidade
de ensinarche a organizacién a que agora pertences e
transmitirche as bases para un adecuado desempeio

do teu traballo.

Confio en que a tua incorporacion sirva para alcanzar
as tuas expectativas profesionais e persoais, da mesma
forma que os teus coiecementos e aptitudes nos han de
axudar a mellorar e a posicionar o CITIC como un centro

de investigacion de referencia no ambito das TIC.

Por ultimo, aproveito este espazo para convidarte a participar nas diferentes iniciativas e

actividades que levamos a cabo e das que te iremos informando puntualmente para que

poidas implicarte no dia a dia do noso centro.
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O Centro de Investigacion en Tecnoloxias da
Informacion e as Comunicacioéns (CITIC) foi creado no
ano 2008 pola Universidade da Coruia para impulsar

a |+D+i aplicada as TIC.

Na actualidade, no CITIC traballan mais de 200
investigadores nunhas instalaciéons formadas por
dous edificios intelixentes de 3200 m2 destinados a
desenvolver investigacion de vangarda e ser punto de

encontro entre a universidade e a empresa.

No ano 2016 a Xunta de Galicia recofiece o CITIC
como un dos oito centros singulares de investigacion
de Galicia pola sua traxectoria cientifica. En 2019
renova esta acreditacion e pasa a denominarse Centro

de Investigacion do Sistema Universitario de Galicia.
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A investigacion que se realiza no centro abarca cinco grandes
areas de investigacion:

1. Intelixencia Artificial

2. Ciencia e Enxeiiaria de Datos

3. Computacion de Altas Prestacions
4. Servizos e Redes Intelixentes

5. Ciberseguridade

-Potenciar o avance e a excelencia na |+D+i nas TIC.

-Consolidar o coflecemento cientifico e excelente xerado nas

areas de investigacion do centro.

‘Fomentar a transferencia tecnolodxica a sociedade e ao mercado.
-Ampliar o alcance internacional da suUa actividade investigadora.
-Estimular a capacidade xeradora de emprego do sector TIC
‘Pofier ao alcance da sociedade os resultados das suas

investigacions a través da organizacion de eventos divulgativos e

iniciativas para potenciar vocacions cientificas.
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A actividade do CITIC regulase a través da seguinte normativa:

- Regulamento do CITIC

- Normativa de adscripcion

Comité de Direccion

E o érgano colexiado e executivo do CITIC encargado de deliberar e acordar
decisions sobre o funcionamento do centro en materia de politica cientifica,

estratexia, investigacion, transferencia e infraestruturas, entre outras.
Comité Asesor Externo

E o érgano consultivo externo do CITIC formado por cientificos de especial
relevancia a nivel internacional nas principais areas de cofiecemento do CITIC. E
designado polo Comité de Direccion, co asesoramento do Comité Cientifico, e o seu
principal obxectivo é o de proporcionar asesoramento avaliando os programas de

investigacion do centro, as suas politicas cientificas e o seu progreso a medio prazo.
Comité Cientifico

E o érgano consultivo do CITIC designado polo Comité de Direccidn e formado
por varios investigadores permanentes de probada excelencia investigadora.

O seu obxectivo é asesorar en materia de investigacion e asegurar a calidade

cientifica do centro.


https://citic.udc.es/wp-content/uploads/2020/08/reglamento_citic_06052020.pdf
https://citic.udc.es/wp-content/uploads/2020/08/reglamento_citic_06052020.pdf
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Manuel F. Gonzélez Penedo Javier Pereira Loureiro J. Carlos Dafonte Vazquez
Director Subdirector Coordinador de Sistemas

UNIDADES DE XESTION

- Investigacion e Calidade: Beatriz Botana Barreiro

- Estratexia e Xestion de I+D+i: Roberto Lamas Pérez

- Transferencia Tecnoléxica e Innovacion: Manuel Bustabad Alonso

- Proxectos Europeos: Ana Almécija Pereda

- Comunicacién e Divulgacion: Maria Jesus Vidal Insua

- Xestion Econdmico-Administrativa (UDC): Verdnica Rodriguez Garcia

- Gestion Econémico-Administrativa (Sociedade Xestora do CITIC e Fundacién CITIC de Galicia): Antonio Rojo Alvarez

- Area de Sistemas: Alejandro Mosteiro Vazquez
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En avién

O aeroporto mais proximo ao CITIC é o aeroporto
da Corufia, situado a uns 10 km. Para chegar, tanto
ao centro da Coruia como ao CITIC, pddese tomar

un taxi ou o autobus da compania Autos ALSA.

Para chegar ao CITIC en autobus, a parada
de referencia é a da avenida Alfonso Molina-
Matogrande e unha vez atravesada a ponte para
tomar un autobus urbano na direccién contraria,
débese coller o da lifha urbana numero 24 ou a
Especial UDC.

En tren

A estacion de tren da Corufa esta a uns 3 km
do CITIC. Para chegar pddese tomar un taxi ou
baixar ata a parada de autobus de Alfonso Molina

e tomar un autobus urbano.

En transporte urbano

Desde o centro da Corufia existen duas lihas de
autobus urbano que chegan ata o CITIC: a lifha
UDC e a lifia 24. Na lifa UDC a parada poderia
ser, tanto Estrada Campus de Elvifa, como
Campus de Elvina-glorieta. Mentres que na lifa
24 a parada € Antonio Insua Rivas, 54. Para mais
informacidén e horarios consultese a paxina:

www.tranviascoruna.com

En coche

Desde a autoestrada AP-9, hai que seguir ata a
avenida Alcalde Alfonso Molina/AC-11 e tomar
la rua Montes e a continuacidn la Avenida da

Universidade cara a rua Antonio Insua Rivas.

Ver mapa de situacion



http://www.tranviascoruna.com
https://citic.udc.es/presentacion/
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Director:
881 015 529

Subdirector:
881 015 515

Investigacion e Calidade:
881015 533

Estratexia e Xestion de 1+D:
881 015 503

Transferencia Tecnoldxica e Innovacion:

881015 534

Proxectos Europeos:
881015 507

Comunicacion e Divulgacion:
881015 524

Area de Sistemas:
881 015 530

Xestion Econdmico-Administrativa
(SXCITIC y Fundacion CITIC de Galicia):
881015 514

Xestion Econdmico-Administrativa (UDC):
881 015 506 / 881 015 509

Conserxeria:
881 015 501

No caso de chamar desde un teléfono fixo do
CITIC, débense marcar unicamente os catro
ultimos nimeros (indicados en letra grosa);
todas as extensions da UDC tamén se poden
marcar directamente.

Para chamar a teléfonos externos &8 UDC
débese marcar o “O” antes de marcar o
numero de teléfono.

10 ——



Horarios e acceso ao centro

(@ - Horario de acceso: de 08:00 h a 20:00 h de luns a venres.

- Horario de atenciéon ao publico: de 09:00 h a 15:00 h de luns
a venres, excepto nos meses de veran gue pasa a ser de
09:00 h 2 14:00 h.

HORARIO DE ATENCION AO PUBLICO

XAN FEBR MAR ABR MAIO

09:00 h a15:00 h

XUN XUL AGO SET

09:00 h a14:00 h

ouT NOV DEC

09:00 h a15:00 h
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Para facilitar a chegada dun novo membro e a sUa incorporacion ao centro debera

seguirse este procedemento:

O responsable de Sistemas do CITIC entregara ao novo membro unha tarxeta persoal

de acceso as instalacions.

O/a investigador/a principal ou a persoa responsable acompafnard o novo membro

ao espazo de traballo asignado.

O responsable de Sistemas do CITIC daralle acceso & rede informatica do CITIC/UDC

e, se é pertinente, tamén lle proporcionara unha conta de correo electrdnico.

gy —
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BAIXO

Todo o persoal investigador do CITIC, logo de facer a reserva, pode
utilizar as seguintes salas de reuniéns:

- Sala Bit, con capacidade para 12 persoas
- Sala Pequena, con capacidade para 8 persoas

As reservas das salas de reunidns tramitanse a través da
Intranet do CITIC.

Area de traballo para o persoal investigador

E un espazo dedicado & divulgacion e & demostracidon da actividade
investigadora e de innovacidon que se realiza no centro. A sala esta
organizada nas seguintes areas:

- Area de reunidns con sistema de videoconferencia
- Area de demostradores fisicos

- Espazo de contorno virtual e realidade aumentada

O espazo de cafetaria conta con maquinas de autovenda de aperitivos,
bebidas frias, cafés e infusions. Neste mesmo espazo hai tamén unha
zona de comedor para 20 persoas que conta cun frigorifico e un
microondas.

Por razdns de salubridade, non se pode deixar comida que poida estragarse
tras uns dias na neveira e cdmpre ter en conta que o espazo da neveira é
limitado e débese compartir con outros usuarios. A responsabilidade de
manter o comedor limpo e ordenado é de cada usuario.

Capacidade pre COVID-19. A capacidade permitida nas salas se adaptara a las restricciones establecidas en cada momento.

5
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Edificio CI'TIC 1

BAIXO
SALA CORE E SALA PIXEL

Areas de traballo do persoal de xestion do CITIC.
SALA CLOUD

Esta sala estd destinada & organizacién de eventos, conferencias e
actividades formativas. Conta cun espazo de 134 m2 e unha capacidade

maxima de 100 persoas.
SALA CONNECT
Sala de reunidéns da direccidn e do persoal de xestion do CITIC.

DESPACHOS DE DIRECCION

PLANTA 2
SALA CLUSTER

Area de traballo para o persoal investigador.

Capacidade pre COVID-19. A capacidade permitida nas salas se adaptara a las restricciones establecidas en cada momento.

6
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AREA DE EMPRESAS

O CITIC 2 conta con 10 espazos para aloxar empresas
do dmbito TIC coas que se colabora puntualmente no

desenvolvemento de proxectos e acciéns conxuntas.

CENTRO DE PROCESO DE DATOS (CPD)

Dispdén de equipamento actualizado e heteroxéneo
tanto a nivel hardware como séftware sobre o
qgue se realizan probas, pilotos, demostradores e

despregamentos precomeciais.

- Protocolo COVID-19 CITIC

- Anexo ventilacién CITIC

- Protocolo COVID-19 CITIC (edificio empresas)

- Anexo ventilacion CITIC (edificio empresas)

- Sistemas de ventilacion mecanica UDC COVID-19



https://citic.udc.es/wp-content/uploads/2020/09/Protocolo-COVID19-CITIC.pdf
https://citic.udc.es/wp-content/uploads/2020/09/Anexo-VENTILACIÓN-CITIC.pdf
https://citic.udc.es/wp-content/uploads/2020/09/Protocolo-COVID19-CITIC_empresas.pdf
https://citic.udc.es/wp-content/uploads/2020/09/Anexo-VENTILACIÓN-CITIC-AMPLIACIÓN.pdf
https://citic.udc.es/wp-content/uploads/2020/09/SISTEMAS-VENTILACIÓN-MECÁNICA-UDC-COVID-19.pdf
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A sinatura normalizada € unha ferramenta imprescindible para poder facer o seguimento da producion
cientifica do centro porque proporciona fiabilidade nos indicadores bibliométricos.
Todo o persoal investigador adscrito ao CITIC estd obrigado a incluir sempre a sua afiliacion

institucional ao CITIC coa sinatura normalizada incluindo os seguintes datos:
- Nome (obrigatorio)
- ORCID (recomendado)

- Universidade da Corufa, CITIC (outros...departamento, facultade, grupo).

Campus de Elvifa, 15071 A Corufa, Espaia.

As solicitudes de proxectos de |+D+i presentadas a convocatorias da Xunta de Galicia, do Plan estatal

de |+D+i ou da Unidn Europea deben facerse establecendo como centro de referencia o CITIC da UDC.

Os contratos de [+D+i (art.83 da LOU) nos que participe persoal investigador do CITIC seran
xestionados polo centro baixo a sua normativa e criterios, utilizando as estruturas de xestidon das que
dispodn (Sociedade Xestora do CITIC S.L. e Fundacién CITIC de Galicia), salvo excepciéons debidamente

xustificadas.

19 ——
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2

Serd necesario cumprir coas instruciéons de publicidade as que
estea suxeito o centro segundo as fontes de financiamento
estratéxico activas, que seran facilitadas a medida que
sexan de aplicaciéon. Na sinatura do correo electrénico e nas
presentacidons publicas haberd que incluir o logotipo do centro

gue esta disponible na paxina web do CITIC.

O CITIC dispdn de modelos de documentos para informes,
memorias, presentacions, actas... gue cumpren coa normativa en
materia de publicidade e que serdn facilitadas no momento de
adscricion. Se estes modelos non se utilizasen como referencia,
ao menos haberd que replicar a publicidade e o logotipo do

CITIC na presentacion alternativa.

20 ——
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Publicidade FEDER

Calquera publicacion debe cumprir as regras de publicidade de axudas FEDER da Xunta
de Galicia. As persoas beneficiarias obrigatoriamente deberan dar publicidade da orixe
do financiamento da actividade subvencionada, facendo referencia expresa en todas as

publicacidns, relatorios... gue o candidato leve a cabo, incluindo o seguinte texto:

“O CITIC como Centro de Investigacion do Sistema Universitario de Galicia é financiado
pola Conselleria de Cultura, Educacion e Universidade da Xunta de Galicia a través do
Fondo Europeo de Desenvolvemento Rexional (FEDER) cun 80%, Programa Operativo
FEDER Galicia 2014-2020 e o0 20% restante da Secretaria Xeral de Universidades (Ref.
ED431G 2019/01)".

“CITIC, as Research Center accredited by Galician University System, is funded by
“Conselleria de Cultura, Educacion e Universidade from Xunta de Galicia”, supported in an
80% through ERDF, ERDF Operational Programme Galicia 2014-2020, and the remaining
20% by “Secretaria Xeral de Universidades (Grant ED431G 2019/01).

Nas facturas emitidas baixo esta convocatoria, debera figurar o seguinte concepto:

“Centro de Investigacién do Sistema Universitario de Galicia CITIC, ED431G 2019/01.
Financiacién: 80% FEDER, 20% Conselleria de Educacion, Universidade e Formacion

Profesional”

21 ——
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PERSOAS DE REFERENCIA

Beatriz Botana Barreiro
Responsable de Investigacion
e Calidade. Planta 1. Sala Core.
TIf.: 881 015 533

E-mail: beatriz.botana@citic-research.com

O CITIC dispdn dunha Unidade de Investigacidon que
ofrece soporte ao persoal investigador do centro nos

seguintes aspectos:

‘Procura e mantemento de colaboraciéns do persoal
investigador do CITIC con investigadores/as doutros

centros de investigacion.

-‘Seleccidn de convocatorias de financiamento de [+D+i
relacionadas coa estratexia do centro e as suas liflas de
investigacion.

-Asesoramento aos/as investigadores/as na concepcion

e o desenvolvemento de propostas a convocatorias de

financiamento de |+D+i.

Roberto Lamas Pérez

Responsable de Estratexia e Xestiéon

de I1+D+l. Planta 1. Sala Core.

TIf.: 881 015 503

E-mail: roberto.lamas@citic-research.org

-Xestion dos proxectos estratéxicos do centro.
‘Recompilaciéon e analise dos indicadores de |+D+i.

-Control e mantemento do Sistema de Xestién da Calidade
e |+D+i baixo as normas UNE 166002 e ISO 900L1.

‘Interlocucidon cos responsables da Conselleria de

Educacidén da Xunta de Galicia.

23—
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PERSOA DE REFERENCIA

Manuel Bustabad Alonso

Responsable de Transferencia Tecnoldxica e Innovacion
Planta 1. Sala Core. TIf.: 881 015 534 - 646 543 917

E-mail: manuel.bustabad@citic-research.org

A Unidade de Transferencia do CITIC representa e

asesora aos investigadores nos seguintes aspectos:

‘Procura de oportunidades de colaboracion e
execucion de proxectos de |+D+i para o ambito

empresarial.

‘Acompafamento en todo o ciclo de vida da
relacion coaempresanos procesos de transferencia
tecnoldxica, proxectos de innovacién, eventos,

talleres etc.

‘Asesoramento e apoio no proceso de sinatura e
execucion de NDA, convenios de colaboracion,
convenios marco e contratos ao abeiro do artigo
83 da LOU.

- Seleccidn de propostas de financiamento publicas
en colaboracién con empresas relacionadas coas

suUas lifas de investigacion.

‘Asesoramento e apoio no proceso de sinatura e

execucion de contratos artigo 83 da LOU.

-Seleccidn de propostas de financiamento publicas
en colaboracién con empresas relacionadas coas
suas lifas de investigacion.

‘Acompaflamento e apoio nos procesos de
valorizacion tecnoldxica e transferencia ao

mercado.

24—
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PERSOA DE REFERENCIA

Ana Almécija

Responsable da Unidade de Proxectos Europeos.
Planta 1. Sala Core. TIf: 881 015 507

E-mail: ana.almecija@citic-research.org

O CITIC dispdén dunha Unidade de Proxectos
Europeos cuxa finalidade ¢é captar fondos
procedentes da Uniédn Europea para financiar
proxectos competitivos de [+D+i. Para iso,
promociona ao CITIC en diferentes eventos
europeos e promove a participacién de equipos
do CITIC en programas como Horizonte
2020, Horizon Europe, ERC, INTERREG, Life...

O soporte que se ofrece aos/as investigadores/as
céntrase en tres aspectos:

‘Informacidnsobreoportunidadesdefinanciamento
e actualidade do dmbito a escala europea.
‘Soporte en todas as etapas de preparacion dunha
proposta.

‘Organizaciéon de accions formativas sobre

convocatorias de financiamento ou preparacion
de propostas.

25 b——
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PERSOA DE REFERENCIA

Maria Jesus Vidal

Sala Core. TIf. 881 015 524

Responsable de Comunicacion e Divulgacion. Planta 1

E-mail: mariajesus.vidal@citic-research.org

B ¢

A Unidade de Comunicacion e Divulgacion difunde
os resultados das investigacions desenvolvidas
no centro e outros temas de interese a través das

seguintes canles:

- Pagina web do CITIC

- Boletin electréonico (newsletter) mensual

- Redes sociais corporativas (Twitter, Facebook,
Linkedin e Youtube)

- Redaccidon de comunicados de prensa que se
distribuen a diferentes medios de comunicacion
(prensa, radio, television), tanto xeneralistas

como especializados.

Xestion de eventos

A Unidade de Comunicacion e Divulgacion é

a encargada de organizar xornadas e eventos
cientificos e divulgativos. Tamén se encarga
de dar soporte aos/as investigadores/as nos
eventos que organicen (desefo e maqguetaxe
de programas e posteres, difusion da xornada a
través das canles corporativas, difusion en medios

de comunicacion....).

Imaxe grafica e material corporativo

O CITIC dispén dun manual de identidade
corporativa. Este manual atdpase na seccidn

de documentacion da paxina web do CITIC e é

de obrigado cumprimento para facer calquera
material corporativo como folletos, libros,

pdsteres, presentacions...

26 ——
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https://twitter.com/citicresearch
https://www.facebook.com/citic.centroinvestigaciontic.udc
http://Linkedin
https://www.youtube.com/channel/UCsZynnKiqOdXZUKv3ROrjrQ
https://citic.udc.es/wp-content/uploads/2020/08/imagen_corporativa_citic.pdf
https://citic.udc.es/wp-content/uploads/2020/08/imagen_corporativa_citic.pdf
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PERSONAS DE REFERENCIA

Alejandro Mosteiro
Responsable da Unidade

de Sistemas do CITIC.

Piso 1. Sala Core. Tel. 881 015 530

E-mail:_alejandro.mosteiro@citic-

research.org

Cando se incorpore unha nova persoa ao CITIC
O seu responsable ou persoa autorizada debe
notificalo & Unidade de Sistemas para que poida
xestionar a alta nos servizos que lle correspondan.
Se dispon de perfil de usuario na UDC, daraselle
de alta automaticamente nos seguintes servizos:

Listas de distribucién

No CITIC existen diferentes listas de distribucion
para o envio de noticias, avisos e outra informacion
de interese. A Unidade de Sistemas da UDC
incluird os usuarios nas listas pertinentes. As listas
de distribucidén son as seguintes:

citic.permanentes-request@listas.udc.es

citic.nopermanentes-request@listas.uc.es

citic.formacion@listas.udc.es

citic.tecnologos@listas.udc.es

Wiki

A wiki do CITIC contén informacion relevante

J. Carlos Dafonte Vazquez
Coordinador da Unidade
de Sistemas

E-mail: carlos.dafonte@udc.es

acerca de servizos que xestiona e ofrece a
Unidade de Sistemas. Nela actualizanse de forma
periddica os cambios e/ou melloras nos servizos,
polo que se recomenda visitala regularmente.

Estes servizos son:

- Programas de desenvolvemento Google
Developer e Apple Developer

- VMware Academy

- Impresion 3D

- Solicitude de maquinas virtuais, con posibilidade

de equipalas con GPUs NVIDIA Tesla. Todas as

maquinas virtuais contan con copias de seguridade

diarias automaticas aloxadas no sistema de

backup da UDC.

GitLab:

Ofrécese como repositorio para cdédigo de
proxectos que se estan a desenvolver no CITIC.
Accesible en gitlab.citic.udc.es

27—



Manual de

benvida

CITIC

AR
W _ % citic

- R
S UNVERSIDADE DA CORUFA

Xestor documental:

En Alfresco gardanse todos os documentos de
interese do persoal investigador (accidns, comités,
normativas etc.). Accesible en alfresco.citic.udc.es

Asignacion de ordenadores

A Unidade de Sistemas asignara un posto de
traballo a cada investigador que se incorpore
ao centro. Esta asignaciéon inclie a conexion por
cable a rede de datos do departamento ou grupo
de investigacion da UDC ao que pertenza. Tamén
se podera conectar por wifi &8 rede Eduroam se asi

o desexa.
Tarxeta de acceso

Outorgarase unha tarxeta de acceso aos
investigadores que se situen na planta 2. O acceso
fora do horario laboral deberd ser solicitado e
aprobado polo director do CITIC.

Impresora e salas de reuniéns

Na planta 2 hai unha impresora dispofiible para o
uso comun. Hai instruciéns de configuracién no
espazo da impresora e pddese solicitar asistencia
para conectala. O téner é de uso comun e cada

usuario debe colocar o seu propio papel nas
bandexas de impresion.

Hai duas salas de reunidons disponibles para persoal
investigador. Débese solicitar acceso a aplicacion
de reserva de salas (dispofible en intranet.citic.
udc.es) & Unidade de Sistemas.

Uso do CPD

O CPD dispdn de equipamento no que se
poden realizar probas piloto, demostradores
e despregamentos precomerciais. As persoas
interesadas en instalaren equipos no CPD deben
poferse en contacto co responsable da Unidade de
Sistemas do CITIC. Na Wiki pddense consultar as
condicidns para utilizar o servizo de “housing”..

Incidencias e peticiéns informéaticas
As incidencias e peticiéons informaticas
qgque poidan xurdir deben comunicarse a

través da conta de correo electrénico:
sistemas@citic-research.org
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PERSOA DE REFERENCIA
l ] “« Verdnica Rodriguez

Responsable da Unidade de Xestion Econdmico-Administrativa UDC
Planta 1. Sala Core. TIf.: 881 015 506

E-mail: veronica.rodriguez@citic-research.org

Administracion

A Unidade de Xestion Econdmico-Administrativa
UDC encdrgase de tramitar todos os procesos
de gasto relacionados con proxectos publicos
adxudicadosd UDC que son xestionados polo CITIC,
asi como de xestionar os procesos de contratacion

de persoal con cargo a estes proxectos.

En concreto, presta servizo aos/as investigadores/

as en:

‘Tramitacion de gastos derivados de compras e
prestacions de servizos.

Xestion de inventario (altas e baixas de elementos
inventariables comprados).

-Xestion de altas e modificaciéns de datos na base

de datos de terceiros da UDC.

‘Asesoramento e liquidacion de gastos de viaxes,

axudas de custo e desprazamentos..

Xestidons coa UDC en todo o relacionado coa
contratacion laboral do persoal investigador
(altas, modificacidns, prorrogas e finalizacions de

contratos).

Recursos Humanos

Baixas por enfermidade e accidente laboral:
En caso de enfermidade comun con baixa
meédica, € necesario avisar ao superior
xerarquico e comunicar e enviar canto antes
posible por correo electronico a contratos@

udc.gal e a nominas@udc.gal o parte médico

correspondente como xustificante de
ausencia. Os orixinais téfense que remitir o
mais axifa posible a: Servizo de Retribucidns,
Seguridade Social e Accidén Social - Reitoria -
R/Maestranza, 9, 15001, A Coruia.
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En caso de accidente laboral, é necesario avisar ao
superior xerarqguico e cubrir o taldén de solicitude
de asistencia médica que estad dispoiible en
Administracion do CITIC ou na seguinte ligazdn:

formulario de solicitude de asistencia médica, e

asistir ao centro asistencial:
A CORUNA:

‘Mutua FREMAP - Rua Cabaleiros, 27-29 (esquina
rolda de Outeiro) - Teléfono 981152 000.

-De luns a venres, de 08:00 a 20:00 / sdbados de
09:00 a 13:00.

-Urxencias fora deste horario: Sanatorio Cirurxico
Modelo, rua Virrei Osorio s/n, 15011, A Corufa -
Teléfono 981147 300.

FERROL:

‘Mutua FREMAP, avenida de Esteiro, 58, baixo -
Teléfono 981 369 121.

-De luns a venres, de 08:00 a 20:00 / sabados de
09:00 a 13:00.

-Urxencias foéra deste horario: Hospital Xeral Juan
Cardona, rua Pardo Bazan s/n, 15406, Caranza
(Ferrol) - Teléfono 981 312 500.

- Protocolo

- Mais informacion

Vacaciéns, permisos, xornada e calendario
laboral: todo o relacionado con vacacions,
permisos, xornada e calendario laboral réxese
pola normativa establecida pola UDC. No caso
de persoal contratado con cargo a fondos
orzamentarios do Capitulo VI réxese polo
“Acordo sobre condicidns do persoal contratado

con cargo ao Capitulo VI” (descargar normativa).
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PERSOA DE REFERENCIA

Antonio Rojo Alvarez

Responsable da Unidade de Xestion Econdmico-Administrativa
SXCITIC/ Fundacion CITIC de Galicia. Planta 1. Sala Core. TIf.: 881 015 514
E-mail: antonio.rojo@citic-research.org

A Unidade de Xestion Econdmico-Administrativa SXCITIC/Fundacion CITIC encérgase de tramitar todos
0s procesos de gasto relacionados con proxectos ao abeiro do artigo 83 da LOU que son xestionados polo
CITIC, tamén se encarga de xestionar os procesos de contratacion de persoal con cargo a estes proxectos.

Presta servicio al personal investigador en:

*Xestion e control de gastos relacionados con «Xestions en todo o relacionado coa contratacion
proxectos: laboral do persoal investigador  (altas,
.Pagamento de facturas modificacions, finalizacions de contratos e pago

de néminas).
-Pagamentos de axudas de custo e desprazamento )

‘Pagamento de inscricidons a cursos e congresos

‘-Reembolso de gastos

*NOTA: A maioria das xestions econdmico-administrativas e laborais xestidnanse en liha a través da
aplicacion de xestion AGE (https://age.citic.udc.es/)
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PLANTA SEGUNDA

> SALA CLUSTER

> SALA CORE \ /
> SALA CLOUD

> SALA PIXEL ;
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PERSOAS DE REFERENCIA

Montserrat Reigosa Martinez. Vixilante de seguridade. Planta baixa. Recepcion.
TIf.: 881015501. E-mail: seguridad.citic@gmail.com

Araceli Castro Vazquez. Vixilante de seguridade. Planta baixa. Recepcion.

TIf.: 881015501. E-mail:_ seguridad.citic@gmail.com

Se se precisa facer un envio por correo postal, tanto interno &8 UDC como externo, codmpre dirixirse ao
posto de seguridade situado no baixo do edificio, e o persoal de seguridade entregarallo ao persoal de
correos que acode ao centro a diario.

O persoal de seguridade tamén se encarga da recepcion do correo postal e a paquetaria.

Todas as incidencias ou avarias relacionadas coas instalacions do centro deben comunicarse coa maior
brevidade posible ao persoal de seguridade do CITIC para que poida realizar as xestidons oportunas co

Servizo de Arquitectura, Urbanismo e Equipamentos da UDC.

O CITIC conta con espazos de recolla, para a sua posterior reciclaxe, dos seguintes materiais:
- Contedores de pilas e téneres situados no baixo do edificio, xunto ao posto de Seguridade.
- Contedor de papel, situado no exterior do edificio xunto & entrada da planta 1.

O persoal de seguridade encargase de avisar puntualmente aos servizos municipais para o seu baleirado.
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O CITIC non dispdn dun servizo de limpeza propio,
sendn gue depende do servizo de limpeza da UDC.
O persoal encargado asignado ao CITIC realiza as
guendas de limpeza en horario das 13:00 horas as
21:00 horas, de luns a venres. Ante calquera urxencia
relacionada coa limpeza dun espazo, pddese falar
directamente co persoal de limpeza asignado a
cada planta. Se a persoa de limpeza non estd nese
momento e resulta imprescindible limpar un espazo,
pddeselle solicitar ao persoal de Seguridade que
permita acceder & estancia onde se gardan os

utensilios e produtos de limpeza.

35 f—



H"~ .
\ itic
cit » (o=
FACEBOOK TWITT LINKEDIN YOUTURBE

0=\

\ / W/ citic


http://citic.udc.es
https://www.facebook.com/citic.centroinvestigaciontic.udc
http://TWITTER
https://www.linkedin.com/company/citic-centro-de-investigacion-tic-de-la-universidad-de-a-coru-a/
https://www.youtube.com/channel/UCsZynnKiqOdXZUKv3ROrjrQ

